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1. Benvinguda i presentacio del centre

Benvolgudes families,

Us donem la benvinguda a I'Institut Eugeni d’Ors i us agraim la confianga que dipositeu en nosaltres per acompanyar
els vostres fills i filles en una nova etapa formativa, més especialitzada i directament vinculada al mén professional.

Els cicles formatius de grau mitja combinen I'aprenentatge al centre amb situacions professionals, projectes i estades
formatives en empresa. Volem que l'alumnat desenvolupi competéncies professionals, personals i socials, autonomia,
responsabilitat i capacitat per continuar formant-se al llarg de la vida.

Esperem que aquesta guia us sigui Util per conéixer el funcionament del centre i els aspectes comuns dels CFGM de
les tres families professionals de I'Eugeni.

Rebeu una cordial salutacio.

L'equip directiu

Presentacio del centre

L'Institut Eugeni d'Ors és un centre public de Vilafranca del Penedés amb ESO, batxillerat i formacié professional.

En FP s'ofereixen estudis de les families d’Administracio i Gestid, Comerg i Marqueting i Informatica i
Comunicacions.

El centre aposta per una formacié professional connectada amb les empreses, la innovacié, 'emprenedoria i la
internacionalitzacio.

Missio, visio i valors

Missio: Oferir una educacio integral que permeti a I'alumnat adquirir els coneixements, les competéencies i els
valors necessaris per continuar la seva formacié i participar de manera responsable, critica i activa en la societat.

Visio: Volem ser un centre educatiu innovador, inclusiu i de referéncia, que promogui I'excel’léncia educativa, el
benestar de I'alumnat i una estreta col*laboracié amb les families i I'entorn.

Valors: La nostra acci6 educativa es fonamenta en el respecte, la responsabilitat, I'esforg, la convivencia, la
inclusio, la igualtat d'oportunitats, el compromis, la cooperacio, el pensament critic i la sostenibilitat.

Els estudis de Cicles Formatius de Grau Mitja

Adquirir competéncies técniques i transversals vinculades a una professio.
Aprendre en contextos practics i apropar-se progressivament a I'entorn laboral.
Facilitar tant la insercio laboral com la continuitat formativa en cicles de grau superior.
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2. L'arribada als cicles formatius de grau mitja

El pas a un CFGM implica un canvi important respecte de I'educaci6 obligatoria. L'alumnat entra en uns estudis
professionalitzadors, organitzats en moduls professionals i amb una relacié més directa entre alld que s'apren a l'aula i
les competencies que es demanen als sectors productius.

Canvis principals

Professionalitzacid: els aprenentatges estan vinculats a perfils professionals concrets.

Autonomia: augmenta la responsabilitat en I'assisténcia, la puntualitat, el treball, els lliuraments i la gestié del
material.

Aprenentatge practic: es treballa amb reptes, projectes, simulacions, tallers, equipaments professionals i situacions
reals o versemblants.

Empresa: la formacid incorpora una estada formativa a 'empresa en el marc de la FP dual.

Que s’espera de I'alumnat

Assistir regularment i amb puntualitat a totes les activitats formatives.

Treballar de manera constant i complir els terminis de lliurament.

Participar activament en projectes, tallers, activitats i estades a I'empresa.

Fer un Us responsable de l'equipament, els espais, les eines digitals i el material especific de cada familia
professional.

e Adoptar actituds propies de I'ambit professional: responsabilitat, iniciativa, cooperacid, respecte, comunicacio i
confidencialitat.

Acollida de I'alumnat

Durant l'inici de curs, els equips docents i les tutories faciliten I'acollida de I'alumnat, expliquen I'organitzacio i el
funcionament del cicle formatiu, els criteris académics i els canals de comunicacié amb el centre. El tutor o tutora
és la figura de referéncia per al seguiment académic, personal i professional de I'alumnat al llarg del curs.

Els cicles formatius disposen també d’una orientadora, que acompanya |I'alumnat en el procés d'adaptacié i vetlla
per donar resposta a les seves necessitats educatives, personals i d’orientaciod, en coordinacié amb les tutories, els
equips docents, les families i, quan escau, els centres de procedéncia.

Acollida de les families

e Reunid de families amb tutors/es i I'equip directiu: 23 de setembre, a les 19:30 h.
e Reunid de tutoria individual amb les families/alumnat a partir de la preavaluacio i fins al 28 de febrer.
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3. Organitzacio del centre i del curs

Institut Eugeni d'Ors

Dades del centre

Av. Tarragona, 86-88 * 08720 Vilafranca del Penedes

Codi de centre

08031459

Telefon

93 890 38 33

Correu general

a8031459@xtec.cat

Correu secretaria

administracio@ies-eugeni.cat

Web

www.ies-eugeni.cat

Horari general del centre

Horari d'atencid al public a secretaria:

Horari mes de juliol atenci6 al public

Horari centre

De 8:00 ha 21:00 h

Matins de dilluns a divendres, de 9:00 h a 14:00 h
Tardes de dilluns a divendres, de 15:30 h a 18:00 h

De 9:00 h a 14:00 h

08:10 2 09:10 h
09:10a 10:10 h
10:10a 11:10 h
11:10a 11:40 h
11:40a 12:40 h
12:40a 13:40 h
13:40a 14:40 h

Horari marc alumnat CFGM mati

la franja
2a franja
3a franja
Pati
4a franja
5a franja
6a franja

21:00 a 22:00 h (Dilluns i dimarts)

15:30 a 16:30 h
16:30a 17:30 h
17:30a 18:30 h
18:30 @ 19:00 h
19:00 a 20:00 h
20:00 a 21:00 h

Horari marc alumnat CFGM tarda

1a franja
2a franja
3a franja
Pati
4a franja
5a franja
6a franja

Institut Eugeni d’Ors
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Calendari del curs 2026-2027 a CFGM

23 de setembre de 2026, a les 19:30 h Reunid d'inici de curs amb les families de 1r i 2n CFGM

27 de novembre de 2026
Durant el 1r i 2n trimestre
5 de marg de 2027

19-23 abril de 2027

28 de maig de 2027

3-8 de juny de 2027

9-15 de juny de 2027

Final de la 1a avaluacio

Reunions individuals de tutoria, abans de 28 de febrer de 2027
Final de la 2a avaluacio

Setmana cultural

Ultim dia lectiu 3a avaluacié

Classes de preparacio 2a convocatoria

Examens de 2a convocatoria

30 d'octubre, divendres
7 de desembre, dilluns
8 de febrer, dilluns

29 d'abril, dijous

30 d’abril, divendres

17 de maig, dilluns

Dies de lliure disposicio del curs 2026-2027
Dia de lliure disposicid (#1)
Dia de lliure disposicio (#2)
Dia de lliure disposicid (#3)
Dia de lliure disposicid (#4)
Dia de lliure disposici6 (#5)
Dia de lliure disposici6 (#6)

CFGM
TUTOR/A
CFGM
TUTOR/A
CFGM
TUTOR/A
CFGM
TUTOR/A

CFGM
TUTOR/A
CFGM

TUTOR/A
COORDINADOR FP
CAP D’ESTUDIS FP
DIRECTORA

EQUIP DE TUTORIA CFGM curs 2026-2027

1r Gestio Administrativa
(AG10) torn mati

Juan José Meseguer Rosa Andreu

1r Gestié Administrativa — ambit sanitari (AG12) torn tarda

2n Gestio Administrativa
(AG10) torn mati

Susana Vazquez Celia Gracia

2n Gestid Administrativa — ambit sanitari (AG12) torn tarda

1r Activitats Comercials amb
perfil logistic (CM12) torn mati

Cristina Piernas / Rosa Tolés Maria Luisa Lépez Nos / Rosa Tolds

1r Activitats Comercials (CM10) torn tarda

2n Activitats Comercials amb

perfil logistic (CM12) torn mati 2n Activitats Comercials (CM10) torn tarda

Mireia Beumala Jamina Felip

1r Sistemes Microinformatics i  1r Sistemes Microinformaticsi  1r Sistemes Microinformatics i
Xarxes (IC10) L1 torn mati Xarxes (IC10) L2 torn mati Xarxes (IC10) torn tarda
Pendent Nuria Torras Pendent

2n Sistemes Microinformatics i 2n Sistemes Microinformatics i  2n Sistemes Microinformatics i
Xarxes (IC10) L1 torn mati Xarxes (IC10) L2 torn mati Xarxes (IC10) torn tarda

Joan Ruiz Aina del Tio Maria Eulalia Porto

Cristofol Garcia Pujol
Ricart Fort Vela
Veronica Arrufat Ballester
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Equip de tutoria / coordinacio

La tutoria acompanya I'alumnat en el seguiment del cicle i en la presa de decisions académiques i professionals.
Les qualificacions i els informes d’avaluacié es comuniquen pels canals digitals establerts pel centre.

L'orientacio professional inclou el coneixement del sector, la insercio laboral, 'emprenedoria i la continuitat cap
als CFGS.

Informes d’avaluacio

Al llarg del curs, les families reben els informes d'avaluacid amb les qualificacions i les observacions del
professorat sobre |'evolucié académica i personal dels seus fills i filles.

Les families poden consultar els informes d'avaluacio els quals s'entregaran en paper directament a l'alumnat
els dies establerts pel centre. L'alumnat menor d'edat els haura de retornar degudament signats per la familia.
Aquests informes constitueixen una eina de comunicacié entre el centre i les families i permeten fer un
seguiment conjunt del procés d'aprenentatge.

Entrades i sortides del centre

Quan un/a alumne/a arribi a la classe amb un retard de menys de 10 minuts, el professor/a registrara el retard
a iEduca. Nou retards comporten una sancio.

Quan un/a alumne/a arribi a la classe amb un retard de més de 10 minuts, el professor/a registrara la falta a
iEduca.

Si algun alumne/a ha de sortir del centre per motius justificats abans d’'hora, la familia haura de comunicar-ho
per iEduca al tutor/a individual i I'alumne/a al seu professor/a.

4. Oferta formativa i estructura dels CFGM

Familia professional

Administracio i Gestid

CFGM / Perfil

Gestio Administrativa
(AG10)

Orientacio principal

Suport administratiu laboral, comptable,
comercial, financer i fiscal; atencio al client.

Administracio i Gestid

Gestio Administrativa —
ambit sanitari (AG12)

Gestid administrativa i documental, acollida i
atencié a l'usuari en entorns sanitaris.

Comerg i Marqueting

Activitats Comercials
(CM10)

Comercialitzacié de béns i serveis, venda,
atencié comercial, comerg i gestié del punt de
venda.

Comerg i Marqueting

Activitats Comercials amb
perfil logistic (CM12)

Comerg, venda, magatzem, estocs,
aprovisionament, transport i distribucio;
possibilitat de dual intensiva.

Informatica i Comunicacions

Sistemes Microinformatics i
Xarxes (IC10)

Installacid, configuracié i manteniment d’equips,
sistemes, xarxes, serveis i seguretat informatica.

Institut Eugeni d’Ors
Vilafranca del Penedés
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FP Dual i formacié en empresa

Els CFGM tenen una durada ordinaria de dos cursos i combinen la formacié al centre educatiu amb la formacié en
empresa. La distribucié de les hores i les caracteristiques de I'estada varien segons el cicle i la modalitat.

Tots els CFGM de I'Institut Eugeni d'Ors s’ofereixen en modalitat dual general. A més, el CFGM d'Activitats
Comercials amb perfil logistic també s'ofereix en modalitat dual intensiva.

Continuitat formativa

En acabar un CFGM, I'alumnat pot incorporar-se al mercat laboral o continuar la seva formacié en un CFGS. A
I'Eugeni hi ha oferta de grau superior en les mateixes tres families professionals, fet que facilita itineraris de
continuitat dins del mateix centre.

%Insﬁm S Oferta de cicles formatius CrGS
Vilafranca del Penedes de grau Superlor

@ Administracié i Gestié @ Comerg¢ i Marqueting Informatica i Comunicacions

Desenvolupament d’aplicacions

= Administracio 5—[_5\' Transport multiplataforma
= i finances i logistica o RET——
Administracié de sistemes informatics
@ 1 linia tarda ® 1 linia tarda en xarxa, perfil ciberseguretat
@ 1 linia tarda

5. Llibres i material

Material comu

Els llibres i materials necessaris varien segons el cicle i el curs. Tota la informacio actualitzada del curs
2026-2027 es publica al web del centre, a I'apartat de Llibres i materials didactics.

Llibres i materials didactics — Institut Eugeni d'Ors

Abans de comprar material, cal consultar sempre el llistat corresponent al cicle i curs, ja que pot incloure llibres,
llicéncies digitals o material especific.
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6. Projectes i serveis de I'Institut als cicles formatius

FP Dual

La Formacié Professional Dual combina la formacid al centre educatiu amb I'aprenentatge en una empresa, de
manera que una part de les competéncies professionals s'adquireixen directament en un entorn laboral real.

Dual general: és la modalitat ordinaria. En els cicles de 2.000 hores, I'alumnat realitza 515 hores de formacio a
I'empresa i 1.485 hores de formacio al centre. L'estada a I'empresa forma part del curriculum i contribueix a
I'assoliment dels resultats d’aprenentatge.

Dual intensiva: comporta una participacié més gran de I'empresa en la formacio. L'alumnat realitza 713 hores
de formacio a I'empresa i 1.287 hores al centre. Aquesta modalitat implica una major vinculacié amb I'empresa i
una part més important dels aprenentatges es desenvolupa en I'entorn professional.

En ambdues modalitats, el centre i I'empresa fan un seguiment coordinat de I'alumnat i valoren tant les
competéncies técniques com aspectes professionals com la responsabilitat, la puntualitat, |'autonomia, el treball en
equip i la iniciativa.

Erasmus+ i Mobilitat Internacional

L'Institut Eugeni d'Ors participa en el programa Erasmus+ amb |‘objectiu de millorar la qualitat de la formacid
professional, les competencies lingtistiques i interculturals de I'alumnat i les seves oportunitats d'insercié laboral.

L'alumnat de CFGM pot realitzar part de les practiques de Dual General en una empresa d’un altre pais de la Unid
Europea. Aquestes estades permeten coneixer altres entorns laborals i culturals, millorar I'is de llengiies
estrangeres i adquirir experiéncia professional internacional.

La mobilitat s'adrega a I'alumnat de Sistemes Microinformatics i Xarxes, Gestié Administrativa i Activitats Comercials.
Les estades de grau mitja tenen una durada aproximada d’entre 15 dies i un mes i compten amb una beca
destinada a contribuir a les despeses de viatge i manutencio.

La participacio requereix un procés de sol"licitud i seleccio, i abans de I'estada s’estableix un acord de practiques
amb les activitats formatives que I'alumnat desenvolupara a I'empresa d’acollida.

EmprenFP

Programa que fomenta la cultura emprenedora entre I'alumnat de Formacié Professional i 'apropa a la creacio de
projectes i iniciatives empresarials. A través de reptes, projectes, tallers i activitats vinculades a situacions
professionals, |'alumnat treballa la creativitat, la iniciativa, la comunicacio, el treball en equip i la resolucié de
problemes.
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El programa permet desenvolupar idees de negoci i projectes emprenedors, coneixer experiéncies empresarials i
adquirir competéncies transversals molt valorades en el mén laboral, promovent una actitud activa, innovadora i
emprenedora davant el futur professional.

InnovaFP

Programa que promou la col*laboracié entre el centre, les empreses i altres organitzacions per desenvolupar
projectes d’innovacio i transferéncia de coneixement. L'alumnat participa en reptes vinculats a necessitats reals dels
sectors professionals i treballa en la cerca de solucions, la millora de processos, productes o serveis i 'aplicacid
practica dels aprenentatges adquirits als cicles.

Aquesta metodologia afavoreix el contacte directe amb I'entorn productiu i permet desenvolupar competéncies com
la creativitat, la iniciativa, el treball en equip, la comunicacid, la resolucié de problemes i la capacitat d’adaptacié a
situacions professionals reals.

SEFED

SEFED — Simulaciéo d’Empresa: metodologia practica que es desenvolupa al CFGM de Gestié Administrativa (GA).
L'alumnat treballa en una empresa simulada i assumeix tasques administratives reals dels diferents departaments,
com ara compres, vendes, comptabilitat, recursos humans, tresoreria i atencid al client. Aquesta metodologia
permet aplicar de manera integrada els aprenentatges dels diferents moduls i desenvolupar competéncies
professionals com I'organitzacid, la responsabilitat, el treball en equip, la comunicacio i la presa de decisions.

7. Eines digitals de treball

Plataforma Moodle, eina pedagogica

Linstitut utilitza la plataforma Moodle com a eina digital pedagogica, complementant, en la majoria de materies, els
llibres de text o llibres digitals. L'alumnat rebra les claus d’accés a Moodle els primers dies de setembre.

Correu electronic @ies-eugeni.cat

L'institut proporcionara a I'alumnat un compte de correu electronic @ies-eugeni.cat
Aquest compte de correu sera l'oficial i corporatiu de I'alumnat durant la seva estada a I'Eugeni d’Ors.

8. Comunicacio amb les families

La comunicacio i la col*laboracid entre les families i el centre son fonamentals per afavorir el benestar i I'éxit educatiu
de l'alumnat. Per aquest motiu, l'institut posa a disposicid de les families diferents canals de comunicacié, cadascun
amb una funci6 especifica.

Plataforma digital: iEduca

iEduca és la plataforma oficial de comunicacid entre el centre i les families. A través d'aquesta eina es poden
consultar les faltes d'assisténcia i els retards, justificar les abséncies, visualitzar els informes d'avaluacio i les
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qualificacions, aixi com rebre comunicats, avisos i notificacions del centre. Es recomana consultar-la periodicament
per estar al corrent de tota la informacié relacionada amb I'escolaritzacid dels fills i filles.

Clau d'accés: al setembre les families rebran al correu electronic informat a la matricula les claus d'accés a la
plataforma iEduca.

Cal que les families es registrin a I'app iEduca Tokapp, per poder gestionar les comunicacions des del mobil, entre
d‘altres.

Us facilitem aquests tutorials que us poden ajudar:

ia iE r a les famili

Com instal'lar Tokkapp? -
Com veure les notes? & i Ed u ca

Com justificar una falta d’assisténcia?
Que veuen les families a iEduca?

Reunions de families i entrevistes amb el/la tutor/a

e A l'inici de cada curs escolar es convoca una reunid informativa amb les families de cada nivell. En aquesta
trobada es presenta l'equip docent, s'explica I'organitzacié del curs, els criteris d'avaluacid, el funcionament
general del centre i altres aspectes d'interés.

e El tutor o tutora és la persona de referéncia per a les families. Durant el curs es poden mantenir entrevistes
individuals per fer el seguiment de l'evolucié académica, personal i social de I'alumne, compartir inquietuds i
acordar actuacions conjuntes.

e Les entrevistes es poden sol-licitar sempre que es consideri convenient, tant per iniciativa de la familia com del
mateix centre.

Pagina web i xarxes socials

e La pagina web del centre recull informacid d'interés general, com ara el calendari escolar, les noticies, els
documents institucionals, els impresos i altres recursos Utils per a les families.

e Les xarxes socials de l'institut permeten donar a coneixer activitats, projectes, celebracions i iniciatives que es
duen a terme al centre. Es tracta d'un canal de difusié de la vida escolar, perd no d'un mitja per gestionar
consultes personals o incidéncies, que sempre s'han de canalitzar a través dels mitjans oficials.

@inseugenidors P @Ins_Eugeni @ aB8031459@xtec.cat
5)] @ins_eugeni Rl @ins_eugeni [hup:ﬂkwww.ies-eugeni.cat

Sistema de pagaments

Tots els pagaments relacionats amb el centre (sortides, activitats, material, etc.) s'han de realitzar a través de
la pestanya "Pagaments" de la pagina web de l'institut. Aquest sistema permet fer els abonaments de manera
senzilla, segura i comoda, aixi com facilitar-ne la gestié i el seguiment tant per a les families com per al centre.
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9. Convivencia, disciplina i corresponsabilitat

L'Institut Eugeni d'Ors és un espai d’aprenentatge i convivéncia. Per garantir un bon clima de centre, és imprescindible
que alumnat, families i professorat compartim uns mateixos criteris de respecte, responsabilitat i cura dels espais.

Convivencia, disciplina i corresponsabilitat

e A cicles formatius de grau mitja, 'alumnat inicia una etapa nova que requereix més autonomia, perod també
més responsabilitat. Per aixd és important que les families acompanyin aquest procés i treballin de la ma
del centre davant qualsevol incidencia.

e Les Normes d'Organitzacid i Funcionament del Centre (NOFC) regulen els drets i deures de I'alumnat, les
normes de convivencia, |'Us dels espais i materials i les mesures aplicables davant conductes contraries a la
convivencia.

e Quan es produeix una incidéncia, el centre actua amb criteris educatius, proporcionals i orientats a la
millora. Les mesures correctores busquen que l'alumne/a prengui consciéncia dels fets, repari el dany quan
sigui necessari i eviti que la situacio es repeteixi.

e La col'laboracié de les families és fonamental. Quan familia i institut transmetem el mateix missatge,
I'acompanyament educatiu és molt més efectiu. Per aquest motiu, demanem confianga, comunicacié fluida
amb la tutoria i suport a les actuacions educatives que es duguin a terme des del centre.

e El centre disposa d’'una Comissié de Convivéncia, que fa el seguiment de les situacions que afecten la
convivencia i contribueix a valorar les actuacions més adequades, d’acord amb les NOFC, el Projecte de
Convivencia i els protocols vigents del Departament d’Educacié i Formacié Professional.

e Cal recordar especialment que no s‘accepten conductes de menyspreu, insults, amenaces, agressions,
assetjament o qualsevol actuacié que perjudiqui la convivéncia. També cal tenir cura dels espais, del
mobiliari, dels lavabos, del material del centre i dels dispositius digitals.

Manteniment i conservacio dels espais

Totes les persones membres de la comunitat educativa tenen el deure de mantenir les instal*lacions en bon estat i
vetllar pel correcte Us dels materials, del mobiliari, de les aules i dels lavabos, aixi com mantenir nets els diferents
espais del centre.
En acabar la jornada, I'alumnat ha de col*laborar en les tasques d’endrega i tancament d’aules:

e ordenar l'aula segons distribucié de taules i cadires.

e recollir els papers o altres objectes del terra.

e tancar les finestres.

e abaixar les persianes.
Quan d'una manera intencionada o com a conseqiiencia d'una conducta disruptiva, l'alumnat provoqui un
desperfecte, es demanara a la familia o families que paguin I'import del desperfecte ocasionat prévia presentacié de
factura. Al mateix temps, amb la finalitat que I'alumne/a pugui entendre la gravetat de la seva accio, se li assignara
una tasca de servei a la comunitat que tindra una durada proporcional al desperfecte causat.

Assisténcia i puntualitat

Els cicles formatius de grau mitja constitueixen una etapa educativa postobligatoria pero I'assisténcia a classe és
obligatoria. L'assisténcia regular i la puntualitat son fonamentals per garantir un bon seguiment dels aprenentatges
i afavorir el desenvolupament personal i social de l'alumnat. La col*laboracié entre les families i el centre és
essencial per fomentar aquests habits.

GUIA FAMILIES CFGM 2026-2027
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L'assisténcia continuada és un factor clau per a I'éxit educatiu. Assistir diariament a classe facilita I'adquisicio dels
aprenentatges, afavoreix la participacid en les activitats i contribueix a crear vincles amb els companys i el
professorat. Per aquest motiu, us animem a evitar les abséncies que no siguin estrictament necessaries i a
planificar, sempre que sigui possible, les visites mediques o altres gestions fora de I'horari lectiu.
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Sempre que un alumne o alumna no pugui assistir al centre, la familia n'ha d'informar el tutor o tutora el
més aviat possible a través d'iEduca. Un cop l'alumne es reincorpori, caldra justificar I'abséncia mitjangant
el procediment habitual.

Es important que l'alumnat arribi puntualment a [l'inici de la jornada i a totes les classes. Els retards
dificulten el desenvolupament normal de les activitats i poden afectar tant I'alumne com la resta del grup.
Tots els retards queden registrats. L'acumulacié de tres retards injustificats genera automaticament una
incideéncia, d'acord amb les normes de funcionament del centre. Si els retards son reiterats, el tutor o tutora
es posara en contacte amb la familia per analitzar la situacié i buscar mesures que ajudin a corregir-la.

Si durant la jornada escolar un alumne manifesta un malestar que li impedeix continuar amb normalitat les
activitats, el centre contactara amb la familia perque el vingui a recollir tan aviat com sigui possible. El
centre no administra medicaments, excepte en aquells casos autoritzats i degudament documentats segons
la normativa vigent.

Tenim establert un protocol per a I'is dels lavabos per contribuir a la cura del material i de les instal*lacions.

Us dels lavabos

Els serveis romandran oberts fins a les 8:10 h, a partir de les 14:40 h i a les hores del pati (11:10-11:40 h),
aixi, 'alumnat té tres moments durant la jornada escolar per anar al lavabo sense haver de demanar la
targeta al professorat.

Durant I'horari lectiu romandran tancats amb clau.

En el torn de tarda els lavabos romandran oberts.

Si durant la classe, un alumne/a necessita fer-ne Us, haura de demanar permis al professor/a. El
professor/a donara la targeta de servei a I'alumne/a. Lalumne/a anira a consergeria i entregara la targeta a
el/la conserge.

El/la conserge donara la clau del lavabo a I'alumne/a i en fara un registre. L'alumne/a tornara les claus a
el/la conserge, recuperara la targeta de servei i anira a l'aula per tornar-li al professor/a.

D’acord amb el punt 5.3.8 de les Normes d'Organitzacié i Funcionament del Centre (NOFC), per motius de
seguretat no es permet I'entrada ni I'estacionament de bicicletes eléctriques ni patinets eléctrics dins del recinte de
I'Institut.

Normativa patinets i bicicletes

Les bicicletes i els patinets no eléctrics es poden estacionar a les zones habilitades del centre, amb
autoritzacié prévia. En el cas de I'alumnat menor d’edat, 'autoritzacid I'ha de signar la familia; si I'alumne/a
és major d’edat, I'ha de signar ell/a mateix/a.

El centre no es fa responsable de possibles desperfectes, pérdues o robatoris dels vehicles estacionats dins
del recinte.

GUIA FAMILIES CFGM 2026-2027
Aquest document pot quedar obsolet una vegada imprés
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Us de bicicletes i v
patinets al centre

Informacio per a I'alumnat de CFGM i les families

- 3
o No permes
Per motius de segtfretat, n.o es ‘\W
permet l'entrada ni l'estacionament
de bicicletes eléctriques ni patinets
eléctrics dins del recinte de Institut.
Bicicleta eléctrica Patinet eléctric
.
[ =\
9 Si permes (v (V)
Les bicicletes i els patinets
no eléctrics es poden estacionar
a les zones habilitades del centre,
amb autoritzacio prévia. i Ry _ 5
Bicicleta no eléctrica Patinet no eléctric
(N

) Autoritzacio

— Alumnat Alumnat

— menor d’edat: major d’edat:

2 autoritzacio signada autoritzacio signada
e

per la familia. pel mateix alumne/a.

Important

El centre no es fa responsable de
possibles desperfectes, pérdues
o robatoris dels vehicles
estacionats dins del recinte.

L] o Consulteu sempre la normativa del centre si teniu dubtes. ®
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10. Us dels dispositius digitals

Les eines digitals formen part del dia a dia del nostre centre i constitueixen un recurs educatiu que
contribueix a desenvolupar la competéncia digital de I'alumnat. El seu Us ha d'estar sempre vinculat a
finalitats pedagogiques i s'ha de fer de manera responsable, segura i respectuosa.

Intel'ligéncia artificial

e Les eines d'intel'ligéncia artificial poden ser un recurs Util per aprendre, cercar informacié o generar
idees, pero sempre s'han d'utilitzar de manera responsable i ética.

e L'alumnat ha d'emprar-les Unicament quan el professorat ho autoritzi i mai per presentar com a propi
un treball elaborat totalment o parcialment per una eina d'IA.

e Es important contrastar la informacid obtinguda, citar-ne I's quan sigui necessari i mantenir una
actitud critica davant dels resultats que ofereixen aquestes eines.

Ciberseguretat i proteccio de dades

e Per protegir la seva informacio i la dels altres, I'alumnat ha de mantenir la confidencialitat de les seves
contrasenyes, evitar compartir dades personals, desconfiar de missatges o enllagos sospitosos i comunicar
qualsevol incidéncia al professorat. Adoptar habits segurs a Internet és essencial per prevenir riscos i
garantir una experiencia digital segura.

e El centre vetlla per la proteccié de les dades personals de tota la comunitat educativa. L'alumnat ha de
respectar la privacitat dels companys i del professorat i no pot enregistrar, fotografiar ni difondre imatges,
audios o videos sense l'autoritzacié corresponent. També cal fer un Us responsable de la informacid
personal a les plataformes digitals.

Us del mobil

Un bon ambient de treball i de respecte entre totes les persones que conviuen a l'institut és imprescindible
per al correcte desenvolupament de la tasca diaria. Per tot aix0 s’han elaborat unes normes per organitzar i
reglamentar I'4s del mobil i/o dispositius al centre:

e Es prohibeix I'Us dels dispositius mobils a tot I'alumnat.

e Als patis i als passadissos tampoc es podra utilitzar. A les sortides/excursions, estara prohibit I'iis del
mobil.

e Les manques de respecte provocades per possibles enregistraments, difusié o reenviaments de sons,
videos, fotografies o similars amb algun dispositiu mobil seran sancionades d‘acord amb les NOFC del
centre.

e El centre no es fa responsable de la pérdua, desperfecte o robatori de cap dispositiu mobil (telefon,
tauletes o similars).

e Si un alumne/a mostra el dispositiu mobil en public en un moment no autoritzat, o en fa un Us
incorrecte en un moment autoritzat, sera sancionat d’acord amb les NOFC del centre.

GUIA FAMILIES CFGM 2026-2027
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11. Participacio de les families

La implicacié de les families en la vida del centre contribueix a millorar el clima escolar, reforca el procés educatiu dels
alumnes i afavoreix una relacié de confianca i col-laboracié entre l'institut i la comunitat educativa. Per aquest motiu,
animem totes les families a participar activament en les diferents iniciatives que organitza el centre.

AFA

e L'Associacié de Families (AFA) de I'Institut Eugeni d’Ors col*labora activament amb el centre i dona suport a
activitats, projectes i serveis que contribueixen a millorar la vida educativa de I'alumnat.

e L'Associacié de families de I'Institut Eugeni d’Ors ofereix activitats orientades a completar la tasca de I'equip
docent. Col'labora en el servei de préstec, el lloguer de taquilles, el servei de copisteria i enquadernacions,
la reutilitzacié de llibres amb Iddink, els avantatges per a les families i les activitats extraescolars adrecades
a l'alumnat d'ESO, batxillerat i cicles formatius amb preus reduits per a socis.

e Fer-se soci/a de I'AFA: La quota de I'AFA és familiar i dona accés als serveis i avantatges que |'associacio
ofereix durant el curs. Fer-se soci/a és una manera de participar en la comunitat educativa i de contribuir a
projectes i activitats adrecats a I'alumnat i a les families.

e Les families que vulguin associar-se han de consultar el blog de I'AFA, on trobaran el formulari d‘alta, la
quota del curs, el nimero de compte i les instruccions de pagament.

e Per qualsevol dubte o pregunta podeu contactar a través del correu: afainstituteugeni@gmail.com o al web
https://ampaeugenidors.blogspot.com/

e Servei de Taquilles: Cal ser soci de I'AFA Eugeni d'Ors 26-27. Les sol'licituds de reserva es gestionaran a
través d'un formulari telematic que trobareu al blog de I’AFA (operatiu a partir del 6 de juliol). Per fer-ne la
reserva, cal fer el pagament de la taquilla a través de transferéncia bancaria al compte de Banc Sabadell:
ES 06 0081 0046 1200 0157 7759
IMPORT: 40 €

Indiqueu el nom complet i el curs

e En cas de compartir taquilla, s'ha de fer un Unic pagament i en el formulari telematic indicar les dades de
les dues persones.

e L'AFA contactara al setembre amb vosaltres per correu electronic per lliurar-vos la clau.

e IMPORTANT: es recomana llegir la normativa d's abans de fer la reserva.

Consell Escolar

e El Consell Escolar és I'organ de participacié de la comunitat educativa en el govern del centre. Hi estan
representats I'equip directiu, el professorat, I'alumnat, el personal d'administracid i serveis, I'Ajuntament i
les families. Els representants de les families participen en la presa de decisions sobre aspectes rellevants
de la vida del centre i contribueixen a la millora del seu funcionament.

Activitats obertes

El centre, conjuntament amb I’AFA, promou xerrades i activitats formatives adrecades a les families sobre
temes d'interés educatiu, com ara I'acompanyament emocional dels adolescents, I'is responsable de les
tecnologies, l'orientacié académica, la convivencia o altres questions relacionades amb el desenvolupament
dels joves. Aquestes sessions ofereixen eines i recursos per afrontar conjuntament els reptes de I'etapa
adolescent.
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12. Consells per a les families

Consells per acompanyar I'alumnat de CFGM

CONSELLS PER A FAMILIES

Junts acompanyem el creixement i l'aprenen’fai’ge

Interesseu-vos pel seu dia a dia escolar

Dediqueu uns minuts cada dia a parlar sobre com ha anat
la jornada, qué han aprés, quines activitats han fet o com
es troben a l'institut. Mestrar interés pel seu dia a dia
reforga el vincle amb l'escola i ajuda a detectar possibles
dificultats de manera precog.

Establiu habits d’estudi

Es recomanable fixar un horari regular per estudiar
i fer les tasques, en un espai tranquil, ordenat i amb
les minimes distraccions possibles. La constancia i
l'organitzaci6 son factors clau per adquirir bons
habits de treball.

Afavoriu l'autonomia

Animeu els vostres fills i filles a assumir progressivament
les seves responsabilitats: preparar la motxilla, organitzar
l'agenda, planificar les tasques o gestionar el temps

siné ajudar-los a desenvolupar la seva autonomia.

Limiteu les pantalles durant I'estudi

Durant el temps destinat a I'estudi és convenient evitar
I'ds del telefon mobil, les xarxes socials, els videojocs

o altres aplicacions que puguin dificultar la concentracid.
Un entorn amb poques distraccions afavoreix un treball
més eficient.

Fomenteu la lectura

Llegir de manera habitual millora la comprensié lectora,
amplia el vocabulari, desenvolupa el pensament critic i
f: ix el rendiment académic en totes les matéries.
Es positiu reservar un espai diari o setmanal per a la
lectura, tant de llibres com d’altres textos d’interés.

Vetlleu pel descans

Dormir les hores necessaries és imprescindible per
ald 1 fisic, liintel-lectual
dels adolescents. Un bon descans afavoreiix la
concentracié, la memoria, 'aprenentatge i el
benestar general.

Mantingueu una comunicacié
fluida amb el centre

que pugui afectar el rendiment, el comportament o el
benestar del vostre fill o filla, és important comunicar-la
al tutor o tutora. Compartir aquesta informacié permet
al centre oferir un millor acompanyament i donar una
resposta educativa més ajustada a les seves necessitats.

oo
oo|oo

m n]

d'estudi. Acompanyar-los no significa fer la feina per ells,

Si es produeix alguna situacié personal, familiar o de salut

e

@ Eduquem Plegafs per ajudar-los a créixer, aprendre i ser feligos.

GUIA FAMILIES CFGM 2026-2027

Aquest document pot quedar obsolet una vegada imprés

Institut Eugeni d’Ors
Vilafranca del Penedés

17



	1. Benvinguda i presentació del centre 
	2. L’arribada als cicles formatius de grau mitjà 
	 
	3. Organització del centre i del curs 
	4. Oferta formativa i estructura dels CFGM 
	5. Llibres i material 
	 
	6. Projectes i serveis de l’Institut als cicles formatius 
	7. Eines digitals de treball 
	8. Comunicació amb les famílies 
	9. Convivència, disciplina i corresponsabilitat 
	10. Ús dels dispositius digitals 
	11. Participació de les famílies 
	 
	12. Consells per a les famílies 

